UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI

0 PRO-REITORIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS
I’\\ DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS
’A SETOR DE CONCURSOS E PROCEDIMENTOS ADMISSIONAIS
RELACAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ADMISSAO
PROFESSOR SUBSTITUTO
Instrucdes:

- As codpias digitais dos documentos devem ser oriundas de digitalizacdo das vias originais dos documentos e
formularios.

- Salvar no formato PDF, sendo um arquivo por documento, com todas as informacgdes legiveis, folha em fundo
branco.

- Ndo serdo aceitos documentos em formato de fotos e PDFs provenientes de fotos.

- Encaminhar as cdpias digitais via e-mail.

- As vias originais dos documentos encaminhados para o SECOP deverdo ser apresentados presencialmente no
referido setor para conferéncia, na data do exame admissional.

Documentos a serem encaminhados para o Setor de Concursos e Procedimentos Admissionais - SECOP:

1. Carteira de identidade
PREFERENCIALMENTE RG.
No caso de estrangeiro, devera ser apresentado o Registro Nacional de Estrangeiro (RNE).
2. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF
Com nome correto junto a Receita Federal.
3. Titulo Eleitoral
Documento fisico ou Documento Digital
Para o documento digital devera ser encaminhado em formado PDF.
Para o documento fisico deverd ser encaminhado frente e verso.
4. Certiddo de Quitacdo com a Justica Eleitoral
Disponivel em: http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral.
5. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
Documento fisico ou Documento Digital.
Para documento fisico: cdpia da 12 folha (pég. ¢/ foto), pagina com dados, pagina do primeiro e dltimo
empregos e pagina subsequente a do Ultimo contrato. Apresentar cdpia da pags. mesmo que em branco.
Para documento Digital: Devera ser encaminhada em formado PDF com as referidas informacdes.
6. PIS/PASEP
ou declara¢do de que ndo possui PIS/PASEP (formulario préprio/UFS)).
7. Certificado de reservista (quando couber).
8. Comprovante de escolaridade
Deverd ser encaminhado conforme requisito basico do Edital.

4 Diploma de Graduagdo;

v Diploma de Especializagdo;

v Diploma de Mestrado; e

v Diploma de Doutorado.

Observacgao:

Os titulos obtidos no exterior deverdo ser revalidados até a data da posse (para nomeacgdo) ou data da
assinatura do contrato (para contratagdo).

Formularios préprios /UFS)

9. Declaracdo de N3o Beneficidrio do Seguro-Desemprego .
10.Declaracdo de N3o Demissdo do Servico Publico por Justa Causa.
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11.Declaracdo de Ndo Acumulacdo de Cargos Publicos.

12.Autorizacdo de Acesso as DeclaracGes de Ajuste Anual do Imposto de Renda dePessoa Fisica .
13.Declaracdo de 24 meses e de ndo contratado ultimos 24 meses.

14. Declaracdo de bens .

15.Laudo Médico (fornecido pelo Servigo Médico da UFS)).

OrientagOes para preenchimento dos campos dos formularios:

SIAPE: N3do é necessario preencher.

CARGO: Conforme informado no oficio de convocacgéo - ex: professor substituto, docente do magistério superior.
LOTACAO: Informar o departamento/ unidade conforme informado no oficio de convocagio.

REGIME DE TRABALHO: conforme informado no oficio de convocagao.

Documentos a serem encaminhados para o Setor de Registro - SEREG (sereg@ufsj.edu.br):

16.Certid3o:
- de nascimento (se for solteiro(a))
- casamento ou Contrato/Certiddo de Unido Estavel
RG e CPF do cOnjuge ou companheiro
- de separacdo judicial ou divércio.
17.Certiddo de nascimento dos filhos até 21 anos e/ou dos dependentes legais.
18.RG e CPF de todos os dependentes conjuge, filhos e outros, quando for o caso
19.Dados bancdrios
Formulario préprio/UFS) e comprovacdo - extrato, declaragdo de abertura de conta ou outro
documento que contenha os dados das contas salario e corrente.
Cédigo do banco; nome do banco; nimero da conta corrente; nUmero da operagdo; codigo, digito
verificador e nome da agéncia bancaria.
Somente serdo aceitos: Banco do Brasil ou Caixa Econdmica Federal ou Banco Santander.
Sé é autorizado pagamento por meio de conta-salario.
20. Endereco completo. (formulério préprio/UFSJ)

21. Declaracdo de Encargos de Familia.

Este formulario deve ser preenchido e assinado mesmo que ndo haja dependentes. Neste caso, devera
ser anulado o formulario com um trago no respectivo campo para inclusdo dos dependentes. (formulario
proprio/UFS)).

22.Declarac3o de cor/origem étnica

23.Declaracdo para cadastro de e-mail.

Pracga Frei Orlando, 170 — Centro — Sdo Joao del-Rei/MG — CEP 36.307-352
1° andar / sala 1.03— (32) 3379-5483 — secop@ufsj.edu.br


mailto:secop@ufsj.edu.br

	RELAÇÃO DE DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA ADMISSÃO

